
 

V podjetju InnoPharma d.o.o. (doclabor.si), iščemo študenta za delovno mesto: 

Marketinško administrativnega asistenta: 

V oddelku marketinga iščemo študenta m/ž, ki ga zanima delo v marketingu in sicer: skrb za 

socialna omrežja, priprava objav po vnaprej določenih tematikah in raziskava trga in analize 

marketinških kampanj. Hkrati pa delovno mesto vsebuje vsakodnevne naloge kot so: 

 

- obdelava naročil kupcev, 

- sprejem in oddaja pošte,  

- vnos prejetih računov, 

- evidentiranje, arhiviranje dokumentacije,  

- priprava dokumentacije za knjiženje… 

 

Iščemo študenta/tko višjih letnikov dodipl. študija ali študenta/tko podipl. študija ekonomske 

ali računovodske smeri, z znanjem angleškega jezika in vsaj osnovno uporabo Excela. 

Prehodne izkušnje so dobrodošle, prav tako natančnost in kreativnost ter odzivnost in 

motivacija za delo. 

Možnost opravljanja strokovne prakse in delo za dlje časa. 

Urna postavka: 9 EUR bruto 

Rok za prijave: Čim prej 

Delovnik: pon – pet od 08:00 – 16:00  

Kraj dela: Tehnološki park, Ljubljana 

 

 

 

V kolikor vas je oglas pritegnil, nam pošljite prijavo s kratkim CV na: info@innopharma.biz 

 

 

doclabor.si in doclabor.hr 
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