
Študentsko delovno mesto: Administrativno delo (oddelek finance) 
  
K sodelovanju vabimo zavzetega študenta/študentko z željo po delu v mednarodnem okolju, v 
oddelku P2P Center odličnosti za Sandozeve izvozne trge. 
 Področje dela: 

• komunikacija in sodelovanje z dobavitelji v Sloveniji in/ali tujini, lokalnimi deležniki in 
predstavništvi v tujini; 

• priprava dokumentacije in poročil na področju računovodstva dobaviteljev; 
• analiza podatkov in poročanje rezultatov v okviru notranjih kontrol; 
• uporaba orodij za podporo procesu računovodenja; 
• knjiženje prejetih računov dobaviteljev; 
• sodelovanje z drugimi oddelki in pridobivanje znanja o računovodstvu. 

Zaželeno: 
• študent/ka ekonomije (ali druge sorodne smeri), ki ga veseli delo na finančno-

računovodskem področju; 
• želja po učenju, razvoju in delu v mednarodnem okolju; 
• natančnost, komunikativnost, proaktivnost; 
• dobro znanje orodij Microsoft Office (Excel, Word, Powerpoint); 
• aktivno znanje angleškega 

Kaj nudimo: 
• delo v globalnem mednarodnem podjetju v mednarodni ekipi; 
• neomejene možnosti za učenje in razvoj; 
• dinamično delovno okolje; 
• začetna urna postavka: 7,5 EUR/h 

Kontakt: sabina.upelj@sandoz.com 
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