Office Assistant
pri Colliersu

Koga iS¢emo?

» Ambiciozne Studente/-ke ekonomske
smeri, pripravljene na nove izzive! §

« Ce si komunikativna oseba, imas
obcutek za podrobnosti in rad/a
sodelujes$ v ekipi, si nasa idealna
osebal

+ IS¢emo posameznike, ki so Zeljni
ucenja in napredka. #

Od tebe pricakujemo:

Slovenscina (materni jezik), odli¢no
znanje angleScine (pisno in ustno)

VozniSko dovoljenje B kategorije

|ziemne organizacijske vescine,
ucinkovito upravljanje delovnih
nalog, urejanje sestankov in drzanje
rokov

Odli¢no poznavanje vseh programov
Microsoft Office ter spretna uporaba
iskalnih orodij (Google)

Moznost fleksibilnega delovnega
Casa preko Studentske pogodbe
(minimalno 4-5 ur dnevno).

Nudimo:
» Delo v stimulativhem, dinami¢nem

okolju, ki nudi moznost za osebno in
strokovno rast

* Prijetno delovno okolje, podporo in
mentorstvo

» Redna druzenja v Zagrebu za razli¢ne
dogodke.

Zacni svojo kariero pri Colliersul!

Si pripravljen/-a na svojo prvo veliko priloZnost?
Ce 7eli§ delati v dinamiéni industriji nepremi¢nin, je Colliersov

pripravniski program kot nalas¢ zate! Pridruzi se nasi
mednarodni ekipi in sodeluj s sodelavci po vsem svetu.

Zakaj bi se moral/-a pridruZiti nasi super ekipi v
ljubljanski pisarni?

* Izkusi, kako je delati v sodobnem in multikulturnem okolju!
* Bodi del mlade in dinamicne ekipe.

* Delaj na zanimivih projektih in se potopit v svet
nepremicnin!

* Po koncu bos prejel/-a Colliers certifikat, morda pa tudi
priloZznost za stalno zaposlitev!

Nekatere tvoje bodoce naloge:
* Administracija, organizacija pisarne in upravljanje s casom

* Vzdrzevanje odnosov s strankami in sodelovanje pri razvoju
projektov.

* Urejanje podatkov, posiljanje in prejemanje poSte ter
podpora sodelavcem pri pripravi projektov, marketinskih
materialov in podobnih nalog

Zveni zanimivo?

+ Poslji nam svoj CV in motivacijsko pismo v angleSkem

jeziku na: slovenia@colliers.com +’
Rok za prijavo: 25. marec 2024.
Kontaktirajte nas za vec informacij

slovenia@colliers.com +386 1 320 28 40

Accelerating success. ——
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